武昌理工学院
艺 术 设 计 学 院
顶 岗 实 习 手 册

实习单位：                                  
实习时间：     年   月   日－    年   月   日  
专业班级：                                  
学生姓名：                                  
实习指导教师：                              
艺术设计学院  制

实习手册填写须知
1．本实习手册第2－6页“实习工作记载”由实习学生根据实习总体时间，每周或每1－2天填写一页；7－10页由实习学生在实习结束时填写；第11页由实习生所在单位和指导教师填写。

2．学生在实习期间，应听从指导教师安排与指导，认真执行实习计划，按时完成规定的实习任务。在校外单位的，要严格遵守实习单位的规定与纪律，文明礼貌，虚心向实习单位技术人员学习。指导教师须对所指导学生实习情况进行客观评价并记入手册。

3．实习手册填写须认真、详实。除第1页将教师提供的实习大纲（任务书）粘贴外，其他页必须按规定用钢笔工整书写。
4．本手册限用A4纸正反双面打印并装订成册。
5．本手册由指导教师审查、批阅完毕后，连同有关其他实习成果（图纸、图片、计算书、说明书等）及时归档。本手册是认定实践学习成绩及申报实习经费的唯一依据。
                     实习大纲 （任务书）              
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               实习工作记载                      

实习时间：
实习内容及完成情况：
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实习内容及完成情况：
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               实习工作记载                      

实习时间：

实习内容及完成情况：

                     4

               实习工作记载                      

实习时间：
实习内容及完成情况：
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               实习工作记载                      

实习时间：

实习内容及完成情况：
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              实习总结（报告）                                    
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              实习总结（报告）                                    
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              实习总结（报告）                                    
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              实习总结（报告）                                    
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实习单位鉴定：

	 指标

    体系  

成绩

评定
	解决实际问题能力

（50分）
	出勤情况纪律表现
（20分）
	吃苦耐劳

勤奋上进

（15分）
	尊敬师长团结协作
（15分）
	实习综合评定成绩

（百分制）
	实习成绩综合等第

（五级制）

	得分评定
	
	
	
	
	
	


（根据学生在实习单位期间的综合表现，给予相应评分，并给予五级制综合评定，即优、良、中、及格、不及格。）
                                       实习单位盖章

年   月   日

学生实习成绩综合评定表
（由学校实习指导教师评定）
	 指标

    体系  

成绩

评定
	解决实际问题能力（30分）
	出勤情况纪律表现（20分）
	吃苦耐劳

勤奋上进

（10分）
	尊敬师长团结协作（10分）
	实习记录

实习报告

（30分）
	实习综合评定成绩（百分制）
	实习成绩综合等第（五级制）

	得分评定
	
	
	
	
	
	
	


                          学校实习指导教师               签字

                                           年    月    日
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