附件：                              2013暑假主要工作安排

	类别
	工作事项
	落实时间
	承办单位
	责任人
	备注

	招生工作
	普通招生录取工作
	7月2日起
	招生办
	涂方剑

李必鑫
	1、 场地及设施资产处、校办协调到位；

2、 人事处和各学院协调招生人员到位；

	
	国际教育学院招生及国际合作事务
	
	国际学院
	彭元杰
	

	协同创新
中心工作
	实验室建设
	8月15日前
	生科院
	王学东

阮金兰
	招标办负责实验设备招标；

	
	环境改造
	8月15日前
	
	
	1、 广宇公司负责学院楼内外粉刷、装修改造施工；

2、 艺术设计学院负责环境设计；

	
	项目、制度研究
	7月20日前
	
	
	

	
	理事会会议
	7月20日前
	
	
	发规处配合；

	
	迎接验收各项准备工作
	8月20日前
	
	
	发规处配合；

	教学

科研

工作
	创新创业（电子商务）平台建设
	假期
	商学院
	王学东

韩德民
	

	
	电子商务教材编写
	假期
	
	
	

	
	人才培养方案（本、专、特色班）
	7月20日前
	教务处
	何炎祥

李继宗
	

	
	下学期教学安排（教师、教材、课表）
	7月5日前
	教务处
各学院
	何炎祥

李继宗
	

	
	三类省级（教改、社科、科技）课题申报
	8月30日前
	发规处

教务处
	王学东

陈齐平
	各学院配合

	
	校学术委员会审议2013校级课题
	7月12日前
	发规处
	
	

	
	系列书籍撰写
	假期
	
	王元璋
	

	
	成功素质展示节集中展示准备
	8月30日前
	非专院
	何兴亮

王海涛
	各学院配合

	
	迎新工作策划
	7月20日前
	学工处
	
	

	
	军训和入学教育工作安排
	7月20日前
	学工处
	
	

	制度修订
	所有制度清理
	7月20日前
	校办
各制文单位
	王元璋

刘铭华
	制文单位配合，分管校领导审核

	
	教学制度
	
	教务处
	何炎祥

李继宗
	校长办公会讨论、教务处参加

	
	学工制度
	
	学工处
	何兴亮

王海涛
	校长办公会讨论、非专院（学工处）参加

	
	人事制度
	
	人事处
	王元璋

林  娟
	校长办公会讨论、人事处参加

	
	科研奖励制度
	
	发规处
	王学东

陈齐平
	校长办公会讨论、发规处参加

	
	综合制度
	
	校  办

制文单位
	王元璋

刘铭华
	校长办公会讨论、制文单位参加

	党建工作
	党建制度建设
	7月20日前
	组织部
	涂方剑

何兴亮

林  娟

刘铭华
	党群部门负责人参加

	
	党代会准备
	
	党  办
	
	

	
	教师、学生思想政治工作研究
	
	组织部

学工部
	
	

	其它项目
	假期全员培训安排及实施
	8月20-30日
	人事处
教务处

学工处
	王元璋
	7月10日前制订方案发布
新员工、教师、素质导师、全员培训

	
	放假及假期后勤保障安排并落实
	7月10日前
	校  办
	王元璋

刘铭华
	与后勤保障各单位对接落实；

	
	假期安全保卫工作安排并落实
	7月10日前
	保卫处
	王元璋

徐  勇
	宿管、楼管、保安工作要求培训；

	
	学生宿舍维修改造（含留学生楼）
	8月25日前
	广宇公司
	
	学工处配合；维修后的宿舍清洁到位；

	
	建筑欧式构件维修
	假期
	广宇公司
	
	

	
	校内导识标识更改
	假期
	资产处
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